
 

 

 

 

     

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนการเผยแพร่ผลงานวิจัยและผลงานสร้างสรรค์ด้วยวาจา 
และได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในรายงานสืบเนื่องจากการประชุมวิชาการ (Proceedings) 

1. ผู้ขอรับงบประมาณส่งแบบบันทึกข้อความ ขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนเพ่ือเผยแพร่ผลงานฯ ด้วยวาจาระดับชาติหรือนานาชาติ พร้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้  

   ส ำเนำบทควำมฉบับสมบูรณ์ที่ได้รับกำรพิจำรณำให้น ำเสนอในกำรประชุม  (โดยระบุชื่อผู้ขอรับงบประมาณเป็นชื่อแรก/ชื่อหลัก และระบุชื่อมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา)  
(กรณีผลงำนสร้ำงสรรค์)   รำยละเอียดลักษณะของงำนสร้ำงสรรค์ที่จะน ำเสนอในกำรประชุมหรือสถำนที่จัดแสดงผลงำน  

   เอกสำรแสดงกำรตอบรับกำรเผยแพร่ผลงำนวิจัย/งำนสร้ำงสรรค์ด้วยวำจำ จำกองค์กรผู้จัดประชุม  

   ก ำหนดกำรและรำยละเอียดกำรประชุม หรือเอกสำรอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น แผ่นพับประชำสัมพันธ์, สูจิบัตร เป็นต้น 

   เอกสำรแสดงอัตรำค่ำลงทะเบียน กำรน ำเสนอผลงำน   

เงื่อนไขในการรับทุนสนับสนุน มีดังนี้  

      มหำวิทยำลัยให้กำรสนับสนุนงบประมำณ คนละไม่เกิน 1 คร้ังต่อปีงบประมำณ  (โดยเบกิได้ตำมจำ่ยจริง ทั้งนี้ไม่เกิน 20,000 บำท) 

      ไม่อยู่ระหว่ำงกำรลำศึกษำต่อ    ไม่อยู่ระหว่ำงกำรทดลองปฏบิัติรำชกำรหรือทดลองงำน  

      ผลงำนที่ขอรับงบประมำณไม่เป็นส่วนหนึง่ของกำรศึกษำเพื่อรับปริญญำ หรือประกำศนยีบัตรของผู้ขอรับงบประมำณ หรือผลงำนที่เก่ียวข้องกับวิทยำนิพนธ์ 

      ผลงำนที่ขอรับงบประมำณ ไม่เคยน ำเสนอในที่ประชุมวชิำกำรใดๆ มำก่อน และต้องตีพมิพ์เผยแพรใ่นนำม “มหาวิทยาลัยราชภัฏบา้นสมเด็จเจ้าพระยา”  

      ผู้ขอรับงบประมำณต้องศึกษำและเข้ำใจรำยละเอียดตำมประกำศของมหำวิทยำลัยฯ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรเสนอโครงกำรวิจัยและกำรจ่ำยเงินทุนอุดหนุนกำรวิจัยจำก    
แหล่งทุนภำยใน พ.ศ.2562  (ข้อ 14)  และยอมรับกำรถือปฏิบัติตำมประกำศดังกล่ำวทุกประกำร  

 
*หมายเหตุ : ผู้ขอรับงบประมำณจะต้องส่งบันทึกข้อควำมขออนุมัติงบประมำณสนบัสนุน พร้อมแนบเอกสำรที่ถูกต้องครบถ้วน มำถึงยังสถำบันวิจัยและพัฒนำ ล่วงหน้ำอยำ่งน้อย 15 วัน ก่อนวันเดินทำง  

ส ำนักงำนอธิกำรบดี (งำนธุรกำร) 

กรณีไม่ผ่าน สถำบันวิจัยและพัฒนำ 
ติดต่อนักวิจัย/ ส่งบันทึกข้อควำมแจ้ง 

กรณีผ่าน  สถำบันวิจัยและพัฒนำ ติดต่อนักวิจัย
มำรับเอกสำรอนุมัติงบประมำณสนับสนุน เพ่ือ
น ำไปใช้แนบประกอบหนังสือขออนุญำตไป
รำชกำร ตำมล ำดับ  
 

สถำบันวิจัยและพัฒนำ 
พิจำรณำและแจ้งผลกำรพิจำรณำ 

http://research.bsru.ac.th/spare2/doc/form-Journal.docx


 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเบิกจ่ายเงิน หลังด าเนินการเผยแพร่ผลงานแล้วเสร็จ ผู้ขอรับงบประมาณต้องส่งเอกสาร ดังนี้ 

1. บันทึกข้อควำม เรียน อธิกำรบดี  เรื่อง สรุปรำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรและขออนุมัติเบิกจ่ำยค่ำลงทะเบียนน ำเสนอผลงำน  

2. หลักฐำน (ใบเสร็จฉบับจริง) ของค่ำลงทะเบียน โดยติดในใบติดหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน  

   * (ในกรณีท่ีช ำระค่ำลงทะเบียนด้วยสกุลเงินต่ำงประเทศ ให้แนบหลักฐำนแสดงอัตรำแลกเปลี่ยนเงินตรำต่ำงประเทศท่ีออกโดยสถำบันกำรเงิน ณ วันที่ช ำระค่ำลงทะเบียน) 

3. ส ำเนำค ำสั่งไปรำชกำร  (พร้อมส ำเนำบันทึกขออนุญำตไปรำชกำรและแบบขออนุญำตไปรำชกำร) 

4. ส ำเนำบันทึกข้อควำมที่ได้รับอนุมัติงบประมำณสนับสนุนกำรเผยแพร่ผลงำนจำกสถำบันวิจัยฯ (ก่อนไปรำชกำร) 

5. ส ำเนำบทควำมฉบับสมบูรณ์/ผลงำนที่ได้รับกำรตีพิมพ์ในรำยงำนสืบเนื่องจำกกำรประชุม ทั้งที่เป็นรูปเล่มและ/หรือแผ่นบันทึกข้อมูล (Proceedings)  

6. ส ำเนำหน้ำปกรำยงำนสืบเนื่องจำกกำรประชุม, รำยชื่อคณะกรรมกำรจัดกำรประชุมและผู้ทรงคุณวุฒิกลั่นกรองผลงำน , สำรบัญที่มีชื่อผู้ขอรับงบประมำณ  

7. ส ำเนำใบประกำศนียบัตรที่มีชื่อของผู้ขออนุมัติงบประมำณ  

8. ส ำเนำก ำหนดกำรที่มีชื่อของผู้ขออนุมัติงบประมำณ  

9. ภำพถ่ำยแสดงกำรน ำเสนอผลงำนของผู้ขออนุมัติงบประมำณ 

ส ำนักงำนอธิกำรบดี (งำนธุรกำร) 

กรณีไม่ผ่าน สถำบันวิจัยและพัฒนำ 
ติดต่อนักวิจัย/ ส่งบันทึกข้อควำมแจ้ง
นักวิจัยผ่ำนคณะ 

 

กรณีผ่าน  สถำบันวิจัยและพัฒนำจัดท ำหนังสืออนุมัติ
เบิกจ่ำย พร้อมแจ้งนักวิจัยให้มำลงนำมเอกสำรทำง
กำรเงิน กับสถำบันวิจัยและพัฒนำ ไม่เกิน 7 วันท ำกำร  
 

ด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรเบิกจ่ำย ตำมระเบียบฯ 
และส่งเรื่องต่อไปยังฝ่ำยกำรเงินตำมระบบ 

ฝ่ำยกำรเงินโอนจ่ำยผ่ำนเลขที่บัญชีธนำคำรของนักวิจัย
ตำมท่ีระบุไว้ในระบบ ERP หรือ กรณนีักวิจัยต้องกำรรับ
เงินสดกับฝ่ำยกำรเงินด้วยตนเอง (โปรดแจ้ง) 

สถำบันวิจัยและพัฒนำ 
พิจำรณำตรวจสอบเอกสำรขออนุมัติเบิกจ่ำย 


