
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*หมายเหตุ : สถาบันวิจัยและพัฒนา รวบรวมบทความท่ีส่งมาขออนุมัติค่าตอบแทนโดยจะท าการตัดรอบ 
  ทุกวันที่ 15 ของเดือน และจัดท าประกาศแจ้งผลอนุมัติภายในสิ้นเดือนนั้นๆ  
 

 

แผนผังขั้นตอนการขออนุมัติค่าตอบแทนการจัดท าบทความทางวิชาการ 
ที่ได้รับการเผยแพร่ในระดับชาติ และนานาชาติ 

ส่งต่อ ไม่ส่งต่อ 

คณะแจ้งผลกลับไป
ที่นักวิจัย 

นักวิจัยกรอกข้อมูลขอรับค่าตอบแทนบทความผ่านระบบ และส่งเอกสารที่คณะ 

คณบด/ีรองคณบดีฝา่ยวิจัยตรวจสอบข้อมูลในระบบ และลงนามในเอกสาร 

ผ่าน ไม่ผา่น 

สถาบันวิจัยฯ ประกาศแจ้งผลการ
อนุมัติผ่านเว็บไซต์ และ 

Facebook ของสถาบันวิจัยฯ 

สถาบันวิจัยฯ แจ้งผลการ
พิจารณากลับไปท่ีคณะ หรือแจ้ง
ให้นักวิจัยแนบหลักฐานเพิม่เตมิ
ให้ครบตามประกาศที่เกี่ยวข้อง 

นักวิจัยที่มีรายชื่อตามประกาศ ให้มาติดต่อ
สถาบันวิจัยฯ เพื่อลงนามในใบเบกิ (กจ.9) 
หมายเหตุ ช้าหรือเร็วขึ้นอยู่กับจ านวน
นักวิจัยที่มาลงนาม  
              กจ.9 ครบตามจ านวน 
 กรณีโอนผ่านธนาคาร ด าเนินการตามกระบวนการเบิกจ่ายทางการ
เงิน เมื่อแล้วเสร็จ เงินจะโอนผ่านเข้าเลขท่ีบัญชธีนาคารตามที่นักวิจยั
ให้ข้อมูลไว้ในระบบ ERP  
กรณีรับเงินสดด้วยตนเอง นักวิจัยต้องแจ้งให้ผู้ด าเนินการเบิกจา่ย
ทราบเมื่อผลประกาศอนุมตัิ และรบัเงินสดกับฝ่ายการเงินด้วยตนเอง  
 

สถาบันวิจัยฯ ตรวจสอบข้อมูลในระบบ และเอกสารจากคณะ 



 

คู่มือการขออนุมัติค่าตอบแทนการจัดท าบทความทางวิชาการ 
ที่ได้รับการเผยแพร่ในระดับชาติ และนานาชาติ ส าหรับบุคลากร และนักศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  *ทั้งนี้ บทความทางวิชาการที่ได้รับค่าตอบแทนต้องมีชื่อของ “มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา” ปรากฏ          
โดยผู้ที่ได้รับค่าตอบแทน ต้องมีชื่อเป็นเจ้าของบทความ หรือมีช่ือเป็นล าดับแรกในรายนามผู้นิพนธ ์ 

  บทความที่ได้รับการเผยแพร่ดังกล่าว ต้องได้รับการตีพิมพ์ภายในระยะเวลาการตรวจประกันคุณภาพการศึกษาของ
ช่วงเวลาที่ขอรับค่าตอบแทนการจัดท าบทความทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่  และผู้ที่ได้รับค่าตอบแทนต้องรับรองว่า
บทความวิจัย / บทความวิชาการดังกล่าว มิได้ขอรับค่าตอบแทนการจัดท าบทความหรือค่าตอบแทนใดๆ ที่เทียบเคียงได้กับ
กรณีดังกล่าว กับหน่วยงานอื่นในมหาวิทยาลัย   

**หมายเหตุ : ผู้ขอรับค่าตอบแทนโปรดศึกษาและท าความเข้าใจรายละเอียดตามประกาศของมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง 
ค่าตอบแทนการจัดท าบทความทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ พ.ศ. ๒๕๖๒ และโปรดปฏิบัติตามประกาศดังกล่าวทุกประการ 

       

กรณีตีพิมพ์บทความในวารสารวิชาการ (Journal) 

1. ส าเนาบทความฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์  
2. ส าเนาหน้าปกวารสาร/หน้าสารบัญ (ที่ระบุชื่อ
ผู้เขียนและชื่อเร่ืองบทความ)  
3. รายละเอียดของวารสารวิชาการ (ข้อมูลเบื้องต้น
ของวารสาร , กองบรรณาธิการ , คณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิ) 
4. เอกสารแสดงหลักฐานว่าวารสารที่บทความวิจัย/
บทความวิชาการ ที่ผู้ขออนุมัติลงตีพิมพ์เผยแพร่นั้น 
ปรากฏอยู่ในฐานข้อมูลระดับชาติ หรือ นานาชาติ
ตามประกาศ ก.พ.อ. เรื่อง หลักเกณฑ์การพิจารณา
วารสารวิชาการ ส าหรับการเผยแพร่ผลงานทาง
วิชาการ พ.ศ. ๒๕๕๖  

กรณีตีพิมพ์บทความในรายงานสืบเนื่อง
จากการประชุมวิชาการ (Proceedings) 
1. ส าเนาบทความฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์  
2. ส าเนาหน้าปก Proceedings  
3. ส าเนาหน้าที่มีรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิอ่าน 
หรือหน้าคณะกรรมการที่ปรึกษา และกอง
บรรณาธิการหรือคณะผู้จัดการประชุม
วิชาการ 
4. ส าเนาสารบัญที่มชีื่อของผู้ขออนุมัติ 
5. ส าเนาหนังสือตอบรับการน าเสนอผลงาน 
6. ส าเนาประกาศนียบัตร (ถ้าม)ี  

1. กรอกข้อมูลผ่านระบบ BRMS พร้อมแนบไฟล์เอกสารที่เก่ียวข้องให้ครบถ้วน  
2. ส่งบันทึกข้อความ เรียน ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา เร่ือง ขออนุมัติค่าตอบแทนการจัดท า
บทความทางวิชาการที่ได้รับการเผยแพร่ พร้อมดาวน์โหลดแบบฟอร์มและเอกสารแนบประกอบอย่าง
ละ 1 ชุด (ตามที่ระบุในแบบฟอร์ม)  ทั้งนี้ เอกสารทั้งหมดจะต้องสอดคล้องตรงกันกับที่ส่งมาในระบบ 
BRMS และส่งผ่านหน่วยงานต้นสังกัด เพื่อรับรองความถูกต้องก่อนส่งมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา  

 


