
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการเบิกงบประมาณวิจัยของอาจารย์ บุคลากรสายสนับสนุน และนักศกึษา 

งวดที่ ๑ 

จ านวนไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของ
เงินทุนที่ได้รับอนุมัต ิ

 

เอกสารประกอบดังนี ้
1. ใบส าคัญรับเงินงวดท่ี 1 
จ านวน 1 ชุด 
2. แบบเสนองบประมาณเงินทุน  
(แบบ ว.๒) จ านวน 1 ชุด 
3. แบบสัญญาการเบิกเงินทุน 
อุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุน
ภายใน (แบบ ว.๔/๑)  
จ านวน 2 ชุด    
 

๑. บันทึกข้อความ เรื่อง  ขอส่ง
รายงานความก้าวหน้า ผ่านคณะ เรียน 
ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
๒. แบบรายงานความก้าวหน้า  
(แบบ ว.๖) ก่อนท าเรื่องงวดท่ี ๒ 
3. ใบส าคัญรับเงินงวดท่ี 2  
จ านวน 1 ชุด 
4. แบบเสนองบประมาณเงินทุน  
(แบบ ว.๒) จ านวน 1 ชุด 
5. แบบสัญญาการเบิกเงินทุน 
อุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายใน 
(แบบ ว.๔/2) จ านวน 2 ชุด   
 

  ส่งตรวจก่อนเขา้เล่มฉบับสมบูรณ์ ๑ ชดุ 
พร้อมบันทึกข้อความผ่านคณะ  
เรียนผู้อ านวยการสถาบันวจิัยและพัฒนา 
และกรอกข้อมูลในระบบBRMS 
หมายเหต ุ  
  ๑. กรณีส่งตรวจแลว้มีบันทึกขอ้ความ
ต้องแก้ไขงานวิจยัส่งกลับมาตรวจอีกครัง้
หรือแก้ไขงานวจิัยและเข้าเล่ม  ไม่เกิน 
๓๐ วัน 
  ๒. กรณีส่งตรวจแลว้มีบันทึกขอ้ความให้
เข้าเล่มงานวิจัย ไม่เกิน ๑๕ วัน 

อาจารย์และบุคลากรสาย

สนับสนุน* ยอดงบประมาณจะ
น าเข้าบัญชี ธนาคารกรุงเทพ 
นิสิต นักศึกษา มารับเอกสาร
เบิกไปยื่นท่ีพี่เจี๊ยบ กองคลัง เพ่ือ
นัดรับเงินท างานวิจัย 
 

แจ้งนักวิจัยเบิกงวดที่ ๓ 

เอกสารประกอบดังน้ี 
1. ใบส าคัญรับเงิน งวดที่ 3 จ านวน 1 ชุด 
2. แบบเสนองบประมาณเงินทุน(แบบ ว.๒) จ านวน 1ชุด 
3. แบบสัญญาการเบิกเงินทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่ง
ทุนภายใน (แบบ ว.๔/3) จ านวน 2 ชุด 
4. ส าเนาใบเสร็จค่าคืนอุดหนุน ร้อยละ 10 
5. แบบเอกสารสรุปค่าใช้จ่าย 
6. หลักฐานทางการเงินที่สอดคล้องกับระเบียบวธิีวิจยั
ขั้นตอนการด าเนินงานที่ระบุในรายงานฉบับสมบูรณ์และ
เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังหรือระเบียบอื่นใดที่
เกี่ยวขอ้ง 
7. รายงานฉบบัสมบูรณ์ จ านวน๑ เล่ม (พร้อมไฟล์) 
8. หลักฐานแสดงการตอบรับการตีพิมพแ์ละ/หรือผลงาน
ที่ได้รับการตีพิมพ์แล้วให้ตามประกาศมหาวิทยาลัยฯ 
เร่ือง หลักเกณฑ์การพิจารณาผลส าเร็จโครงการวิจัยที่
ได้รับทุนอุดหนุนจากแหล่งทุนภายใน พ.ศ. ๒๕๖๒ 
จ านวน 2 ชุด 
9. เอกสารน าส่งการน าไปใช้ประโยชน ์(บุคคลภายนอก
เท่านั้น) 
10. ผู้รับทุนต้องรับผิดชอบใน การเก็บหลักฐานทาง
การเงินพร้อมให้ตรวจสอบและรับผิดชอบต่อผลของการ
ตรวจสอบใน กรณีที่มีการร้องขอจากหน่วยงานที่
เกี่ยวขอ้ง 
    10.1 (นักศึกษา) ส่งใบเสร็จค่าใช้จ่ายทั้งหมดของ   
    โครงการตามวงเงินที่อนุมัติ (ใบเสร็จตัวจริง) 
    10.2 (อาจารย์/บุคลากรสายสนับสนุน) ใบเสร็จ
ค่าใช้จ่ายทั้งหมดของโครงการเก็บไว้ทีอ่าจารย์/บุคลากร
สายสนับสนุน (ใบเสร็จตัวจริง) 
 

* หมายเหตุ  นักวิจยัต้องส่งมอบเงินค่าสาธารณูปโภคร้อยละ ๑๐ จากงบประมาณวิจัยให้มหาวิทยาลัยผ่านสถาบันวจิัยและพัฒนา  ในการเบิกเงินงวดที่ ๑                                          

งวดที่ ๒ 

จ านวนไม่เกินร้อยละ 30  
ของเงินทุนที่ได้รับอนุมัติและ

หลังจากด าเนินการวิจัยไปจนถึงการ
สรา้งเครื่องมือหรือทดลอง 

 

งวดที่ ๓ 

จ านวนส่วนที่เหลือทั้งหมดหลัง
ด าเนินการวิจัยแล้วเสร็จ 

ฉบับปรับปรุงครั้งท่ี 4  ปีพ.ศ. ๒๕64 


