
ตัวอย่างบันทึกข้อความขอส่งรายงานโครงการเสร็จสมบูรณ์
กรุณาส่งบันทึกข้อความผ่านระบบ E-Office ของมหาวิทยาลัย โดยพิมพ์ข้อความตามตัวอย่างนี้
ส่วนราชการ   คณะ/สังกัดหน่วยงาน………………………………  โทร. ………………………………
ที่   อว ............……./………….                                วันที่   …………………………………………..
เรื่อง   ขอส่งรายงานโครงการเสร็จสมบูรณ์
เรียน     ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา

ข้าพเจ้า (นาย/นางสาว/นาง)...................................................................................................... ตำแหน่ง ................................................... สังกัดหน่วยงาน/สาขาวิชา...................................................................... คณะ.................................................................  ซึ่งได้ผ่านการรับรองจริยธรรมการวิจัย เรื่อง................................................... เมื่อวันที่............................ หมายเลขเอกสารรับรอง.............................................

บัดนี้  ข้าพเจ้า ได้ดำเนินการวิจัยเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งรายงานโครงการเสร็จสมบูรณ์ (Final Report Form) เพื่อแจ้งปิดโครงการ โดยมีเอกสารดังต่อไปนี้
1. AF 15-01 แบบรายงานโครงการเสร็จสมบูรณ์ (Final Report Form) 
2. บทคัดย่อ
3. ไฟล์เล่มวิจัยฉบับสมบูรณ์ หรือบทความวิจัย
4. สำเนาเอกสารขอความยินยอม และ สำเนาแบบสอบถามหรือเครื่องมือต่างๆ ที่ใช้กับอาสาสมัครรายแรก 
5. สำเนาใบรับรองจริยธรรมฯ
หมายเหตุ (โปรดระบุ)

  
  ( ส่งปิดโครงการตามกำหนดเวลา


  ( ส่งปิดเกินระยะเวลาที่กำหนด เนื่องจาก...................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
    (................................................................................)
          





         หัวหน้าโครงการงานวิจัย
    (................................................................................)
          





         หัวหน้างาน/ประธานสาขา

    (................................................................................)
          





         คณบดี/ผู้อำนวยการ

